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Tutorial de utilizagcao do ZOOM (Via Desktop — PC/Windows)

1. Apresentacdo:

Este tutorial visa orientar os participantes da conferéncia sobre como utilizar a ferramenta
ZOOM, um aplicativo de videoconferéncia, através de um PC que utilize o Sistema Operacional
Windows.

A utilizacdo do recurso de videoconferéncia permite a realizacdo de reunibes com pessoas de
varias localidades sem a necessidade de deslocamento e com grande reducédo de custos.

Além disso, a excelente qualidade na transmissao de audio e video bem como os recursos de
compartilhamento de tela e chat proporcionam uma experiéncia satisfatéria que atende aos
requisitos de qualquer reunido presencial.

2. Aplicagéo:

Este documento se destina a todos 0s usuarios que necessitam realizar sessdes de
videoconferéncia através da ferramenta ZOOM.

3. Procedimentos:

3.1.0 Acesso ao Zoom
3.1.1 Através de um convite
O convite para a participagdo em uma reunido pode ser feito através do envio de um e-mail (que
contém link para a sala ou ID e senha), ou através de alguma outra midia social que contenha o
link de acesso a sala ou o ID e a senha.

3.1.2 Pela Internet

1° Passo: Para entrar, acesse o link https://www.zoom.us. Na tela inicial, note que, no canto
superior direito, é possivel ver o menu abaixo. Escolha uma das opcoes:

[ EMTRAR EM UMA REUNIAD ] REALIZAR UMA REUNIADO ~  EFETUAR LOGIN REGISTRE-SE, E GRATIS

ZOOI | . SOLUCOES v PLANOS E PRECOS  ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DE VENDAS [ ENTRAREM UMAREUNIAO  REALIZARUMAREUNIAO v  EFETUAR LOGIN m-ﬁ,fm'ﬂs ]

Desenvolvemos recursos para ajudar vocé nesse momento desafiador. Clique aqui para saber mais.

Zoom: lider no Gartner Magic Quadrant

2019 para solucdes de reuniao



https://www.zoom.us/
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3.1.2.1 Como entrar em uma Reunido pelo site

De posse de um ID de reunio, clique em “ENTRAR EM UMA REUNIAQ”. Sera exibida a tela:

Entrar em uma reuniao

ID da reunizo ou nome de link pesso:

Entrar

Entrar na reunido de um sistema de salas H.323/SIP

Ao digitar o ID e clicar em “Entrar”, uma nova tela sera exibida:

ZOOI l . Suporte Portuguese

Quando for solicitado, selecione Sim.

Se o navegador nao mostrar nenhum prompt, faca download e execute o Zoom.

Solicite o download, executando o arquivo que serd mostrado em seguida:

ZOOI l . Suporte  Portuguese -

Quando for solicitado, selecione Sim.

Se o navegador nao mostrar nenhum prompt, faca download € execiite 0 Zooi. <

Se nao puder baixar ou executar o aplicativo, ingresse a partir do seu navegador.

O gue vocé deseja fazer com Zoom_cdc048a80fc0a974.exe (76.3 KB)?

Executar Salvar s Cancelar >
De: launcher.zoom.us
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Abrir Arquive - Aviso de Seguranga >
Deseja executar este arquivo?

Maome: ..empStatelDownleads\Zoom_cdc048a80fc0a974 (1).exe

Fornecedor:  foom Video Communications, Inc.

Tipo:  Aplicative
Origem:  ChAUsers\apolo'\AppDataLocal\Packages\Microsoft.Mi...

Executar Cancelar

Sempre perguntar antes de abrir este arquive

l.-*'xl Embora arquives provenientes da Internet possam ser dteis, este tipo de
W ﬁ arquive pode danificar seu computador. 56 execute software de
2 - : .

= fornecedores em quem vocé confia, Qual € o risco?

Apos a instalacdo do programa Zoom, sera exibida a tela abaixo para a configuracéo de audio e
video da reunido.

3.2 Acesso a Sala de Reuniao

Na tela exibida ao entrar em uma Sala de Reunido, escolha se deseja acessar com o0 video
ativado (“Join with video”) ou nao (“Join without video”):

) Video Preview X

Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join without Video |

Join with Video

J/
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Vocé tem a opcgao de ativar o som imediatamente ao entrar na sala (opg¢ao “Join with Computer
Audio”) ou pode testar suas configuracbes de audio antes (opcdo “Test Speaker and
Microphone”). Além disso, pode deixar ou nao ativada a configuragdo de recebimento automético
de som para reunides futuras (opg¢ao “Automatically join audio by computer when joining a
meeting”):

2 Join Audio X

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

[ Automatically join audio by computer when joining a meeting J

3.3 Configurando o modo de visualizagéo

Vocé pode escolher o modo de visualizagdo da reunido de acordo com sua hecessidade:
“Speaker View” ou “Gallery View”.

O modo “Speaker View” é o mostrado na imagem abaixo. Nesse modo, a énfase é dada na
pessoa que estad falando. A seta vermelha da imagem mostra onde configurar o modo de
visualizacéo:

) Zoom Participant ID: 22 Meeting ID: — [m] x

Convidado

Z Anfitll (vocé)

% ~ L} ~
Unmute Stop Video Invite Participants Share Screen Record Reactions
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Na imagem abaixo esta sendo exibido o modo “Gallery View”, ou seja, sdo exibidas miniaturas dos
participantes:

L) Zoom Participant ID: 22 Meeting ID: — [m] X

@ Speaker View t3

Convidado

7 A‘fitriéo (vocé) =

3.4 Configuracdes de Audio e Video

As configurag6es de audio sé@o exibidas no botao destacado:

Select a Speaker
v/ Digital Audio (S/PDIF) (High Definition Audio Device)

-
Same as System

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...

| /L PN

Start Video

Video Settings...
Choose Virtual Background

/0 at
Start Video Invite
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Para gerenciar o uso do microfone ou da camera clique no botédo “Participantes”:

= lC

Participants Share Screen Record Reactions

Na tela que sera aberta, vocé pode gerenciar o microfone e camera (ativar e desativar) dos
participantes, e utilizar o recurso de “levantar a m&o” (Raise Hand), utilizado para solicitar a
manifestacao sobre algum assunto:

o O X

v Participants (2)
(Me) % A
(Host) 0 ™

Apods concluir a exposigao, o participante clica em “Lower Hand” para “abaixar a mao”. Esta opcéo
também pode ser desabilitada pelo administrador da sala.

3.6 Compartilhando conteudos

O compartilhamento de conteudo deve ser feito através do botdo “Share Screen”:

® .

| L
- &5

Invite Participants Share Screen Record Reactions
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Ha trés opcbes de exibicdo: Basic, Advanced ou Files. Na opcéo Basic, pode-se escolher entre
simplesmente exibir a tela (Screen), utilizar um quadro branco (Whiteboard), compartilhar o

conteudo de um iPhone/iPad ou uma janela aberta no computador:

) Select a window or an application that you want to share

Basic Advanced Files

P 4 7

Whiteboard iPhone/iPad

CFM *Sem titulo - Bloco de Notas ~‘

() Optimize Screen Sharing for Video Clip m

(] Share computer sound

Na opgédo Advanced, pode-se escolher entre exibir uma porcéo da tela (Portion of Screen), um
arquivo de audio (Music or Computer Sound Only) ou o conteldo de uma segunda camera

(Content from 2nd Camera):

) Select a window or an application that you want to share

Basic Advanced Files

| £

Portion of Screen Music or Computer Sound Only 5 Content from 2nd Camera

() Optimize Screen Sharing for Video Clip m

\:i Share computer sound
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A opcéo Files permite utilizar ferramentas de armazenamento em nuvem:

) Select a window or an application that you want to share X

Basic Advanced Files

33 Ef, A% box

L 4

Dropbox Microsoft OneDrive Google Drive Box

() Share computer sound () Optimize Screen Sharing for Video Clip m

Para encerrar o compartilhamento de conteudo, basta clicar na opcao “Stop Share”:

W Stop Share

e e e B>+ v = @ X

* | k= L e

&g
&

pagina '™ Exibicio de pagina i A) Ler em voz alta Z\_ Adicionar anotagbes Eg]

Revista HISTEDBR On-line Resenha

Convidado

Resenha do livro:

GOMES, Laurentino. 1808 — Como Uma rainha louca, um principe medroso e uma corte
corrupta enganaram Napoledo e mudaram a Histéria de Portugal e do Brasil. 2*
reimpressdo. Sdo Paulo: Editora Planeta do Brasil, 2007. 414 p.

Resenha por Antonietta d’Aguiar Nunes'

O livro é de conteido histérico, tratado pelo jornalista paranaense de Maringd como

resultado de dez anos de investigacio, segundo ele mesmo afirma ao apresentar logo de inicio o

aditar Talac Alvaranna ana 4 Tha annamandara an ann M A unlnma hictArina acnanial

3.6 Utilizando o recurso de bate-papo:

Clique no botao “Chat”, localizado no Menu Central que fica na parte inferior da Sala de Reunio:

o+ — » @® (]

Invite Manage Participants 5 Chat Record Reactions
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Serd aberta a tela de Chat, que permite aos participantes enviar mensagens privadas (para
apenas um participante) ou publica (para todos os presentes):

W Zoom Group Chat

Ta:  Everyone v [ File

Type message here...

3.8 Encerrando a Reuniao

Para os participantes que n&o séo anfitrides, apenas estara disponivel a opcao para sair da sala:

A saida podera ser confirmada ou cancelada:

2 Leave meeting »

Do you want to leave this meeting?

Leave Meeting [Je=l{«I0




